DECRETO N® 614, DE 30 DE JUNHO DE 2016.

Institui o Sistema de Gestao de Assiduidade - GASS da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 66, inciso Il e V, da Constituicao Estadual, e,

Considerando os deveres funcionais dos servidores publicos previstos no art. 143,
inciso X, da Lei Complementar n® 04/1990, no art. 49, inciso Xl, da Lei Complementar n®
112/2002 e no art. 9° da Lei Complementar n® 207/2004;

Considerando que é dever dos chefes imediatos resguardar a assiduidade e a
pontualidade em sua equipe, que provoca impacto nos alcances de suas metas e garante a
moralidade publica;

Considerando que é dever dos servidores e empregados publicos manter seus dados
cadastrais, de natureza pessoal e funcional, atualizados, para uma gestao eficiente do érgao
ou entidade,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Administragcdo Publica Direta e Indireta do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso, o Sistema de Gestdo de Assiduidade - GASS, com o
objetivo de acompanhar e controlar a assiduidade e conformidade funcional dos servidores
publicos ativos, bem como realizar a atualizagdo cadastral anual dos servidores e empregados
publicos, a fim de garantir eficiéncia, transparéncia e moralidade a Administragao Publica.

Paragrafo unico. Os servidores publicos mencionados no caput deste artigo incluem
os efetivos civis e militares, os exclusivamente comissionados e contratados temporariamente.

Art. 220 GASS é um sistema de gestdo das informagcdes obtidas por meio dos
seguintes procedimentos:

| - Controle de Registro de Frequéncia;
Il - Atualizacao Cadastral Anual,
Il - Controle de Conformidade Funcional.

Art. 32 Compete a Secretaria de Estado de Gestao - SEGES o desenvolvimento do
GASS, a sua coordenacéo, a orientagdo de seus procedimentos, bem como a disponibilizagao
de sistema, via internet, no site www.gestao.mt.gov.br, para cumprimento do disposto neste
Decreto.

CAPITULO I i
DO CONTROLE DE REGISTRO DE FREQUENCIA

Art. 420 controle de Registro de Frequéncia, de carater obrigatério, devera ser
realizado mensalmente, destinando-se a gestdo dos registros de frequéncia feitos diariamente
pelos servidores civis e militares mencionados neste Decreto.

§ 12 Compete ao 6rgao e entidade de lotagdo dos servidores civis e militares o controle
dos registros de frequéncia, ndo afastando o acompanhamento da regularidade pelo controle
interno.

§ 22 Os dirigentes dos 6rgaos e entidades deverdo adotar Sistemas Biométricos de
Controle de Frequéncia para averiguacdo e acompanhamento do cumprimento da jornada de



trabalho dos integrantes de seus respectivos quadros de pessoal, ressalvada as situagdes
excepcionais a serem devidamente justificadas e previamente validadas pela Secretaria de
Estado de Gestédo - SEGES.

§ 32 Os dirigentes dos 6rgaos e entidades que ainda ndo possuam sistema proprio de
registro de frequéncia através de mecanismos eletrbnicos e biométricos de identificacao,
deverao adotar o Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto, a ser fornecido
pela Secretaria de Estado de Gestao - SEGES.

§ 42 A Secretaria de Estado de Gestao - SEGES devera disponibilizar, mediante termo
de convénio a ser firmado entre as partes, o Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia -
Web Ponto, a ser utilizado como ferramenta oficial para a verificagdo da frequéncia dos
servidores civis e militares ativos, a qualquer 6rgao ou entidade.

§ 52Cada ¢6rgdao ou entidade devera arcar com os custos de implantacdo e
manutengédo do Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto de suas unidades
administrativas.

§ 62 Os 6rgaos e entidades que ja possuirem sistemas biométricos de frequéncia em
funcionamento deverao migrar para o Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web
Ponto disponibilizado pela Secretaria de Estado de Gestao - SEGES, se cumulativamente:

I - 0 Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto tiver um custo
de manutengdo mais baixo;

I - a finalidade e funcionalidades do sistema utilizado, for suprida pelo Sistema
Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto.

CAPITULO liI
DA ATUALIZACAO CADASTRAL ANUAL

Art. 52 A Atualizagdo Cadastral Anual, de carater obrigatério, devera ser realizada
todos os anos, destinando-se a corrigir, atualizar e ampliar os dados cadastrais, de natureza
pessoal e funcional, referentes aos servidores e empregados publicos do Poder Executivo do
Estado de Mato Grosso.

§ 12A Atualizagéo Cadastral Anual devera ser realizada,
via internet, pelo site www.gestao.mt.gov.br, da Secretaria de Estado de Gestao - SEGES,

§ 22 A realizacao da Atualizagdo Cadastral Anual se dara a partir do dia 01 de julho e
se encerrara no dia 31 de agosto de cada ano.

§ 32 Na Atualizagdo Cadastral Anual os servidores e empregados publicos deverdo
confirmar seus dados cadastrais quando inalterados, ou altera-los em caso de quaisquer
mudancas.

§ 42 A obrigacao de proceder a Atualizacao Cadastral Anual estende-se aos servidores
e empregados publicos que se encontrem cedidos, afastados, permutados ou licenciados.

§ 52 Para que a Atualizagdo Cadastral Anual seja valida, os servidores e empregados
publicos deverao realizar todas as etapas do procedimento, durante o periodo estabelecido no
§ 2° deste artigo, inclusive a validacdo do efetivo exercicio pela chefia imediata ou, na falta
deste, pelo responsével do setor de gestdao de pessoas, considerando-se concluida somente
quando for expedida a numeracéao de protocolo pelo sistema, servindo esta de comprovante.

§ 62 Ficam desobrigados da Atualizacdo Cadastral Anual do ano de ingresso, 0s
servidores e empregados publicos que ingressarem no servigo publico a partir de 01 de julho
de cada ano.

Art. 62 Encerrado o prazo para a Atualizagdo Cadastral Anual, a Secretaria de Estado
de Gestdo - SEGES devera oficializar & Controladoria Geral do Estado, bem como ao érgéo ou



entidade ao qual é vinculado o servidor ou empregado publico inadimplente, comunicando o
descumprimento da obrigac¢do cadastral anual.

§ 120 descumprimento da obrigacdo cadastral gerara a instauragcdo de processo
administrativo disciplinar para apuragéo dos fatos e, se for 0 caso, a aplicagdo das penalidades
previstas em lei e a suspensdao do pagamento da remuneracdo do servidor ou empregado
publico inadimplente.

§ 22 A regularizagdo da Atualizacdo Cadastral Anual dos servidores e empregados
publicos inadimplentes, a que se refere este artigo, devera ser precedida de processo de
regularizacéo, a ser instaurado pelo préprio servidor ou empregado publico inadimplente, cujos
documentos obrigatérios sao:

I - caso servidor civil ou militar, requerimento padrao destinado a Secretaria de
Estado de Gestao, devidamente preenchido;

I - caso empregado publico, requerimento padrdo destinado a Administragao
Indireta que esteja vinculado, devidamente preenchido;

[l - comprovante de conclusdo da Atualizagdo Cadastral extemporanea, que
devera ser impresso ao final da atualizagao via internet;

v - folha de frequéncia dos 03 (trés) meses anteriores ao protocolo do
requerimento, devidamente assinado pelo chefe imediato, ou publicagdo do afastamento no
Diario Oficial, se for o caso.

Art. 72 A Secretaria de Estado de Gestao - SEGES devera disponibilizar relatério dos
servidores e empregados publicos que realizaram a Atualizacdo Cadastral para o respectivo
6rgao ou entidade, sem prejuizo de oportunizar as unidades setoriais de gestdo de pessoas o
acompanhamento e monitoramento de dados para fins de adequacao do quadro de lotagao de
pessoal e alimentacdo dos cadastros.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DE CONFORMIDADE FUNCIONAL

Art. 82 O Controle de Conformidade Funcional, de carater obrigatério tera a finalidade
de:

I - auxiliar as unidades de gestao de pessoas de cada 6rgdo e entidade na
identificacdo da lotacdo dos servidores civis e militares para correta alimentagdo no Sistema
Estadual de Administracdo de Pessoas - SEAP;

Il - monitorar as lotacdes através dos confrontos das informacdes constantes no
SEAP, Atualizacdo Cadastral e Registros de Frequéncia;

[l - identificar servidores civis e militares ndo vinculados a nenhuma chefia para
averiguagao de possiveis irregularidades.

; § 120 Controle de Conformidade Funcional devera ser realizado regularmente pelas
Areas Sistémicas de Gestao de Pessoas de cada 6rgao e entidade.

§ 22 A Secretaria de Estado de Gestdo - SEGES podera realizar in loco, através de
uma Comissao instituida por Portaria, Controle de Conformidade Funcional dos servidores civis
e militares nos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional
do Estado de Mato Grosso.

§ 32 Caso algum ocupante de cargo de diregao e chefia deixe de realizar a tempo o
Controle de Conformidade Funcional de seu subordinado, por determinacdo da Area Sistémica
de Gestdo de Pessoas de cada 6rgao ou entidade ou da Comissdo citada no paragrafo
anterior, devera a Secretaria de Estado de Gestdo - SEGES oficializar ao Gabinete do
Governador do Estado e a Controladoria Geral do Estado, informando o nome, matricula, cargo
e Orgado ou entidade do ocupante de cargo de direcdo e chefia que deixou de atender a
determinacgao, e comunicando a falta funcional consistente na obstrucao dos trabalhos.

CAPITULO V



DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 92 A Secretaria de Estado de Gestdo - SEGES podera editar normas
regulamentares ao cumprimento deste Decreto.

§ 12 A Secretaria de Estado de Gestdo - SEGES devera elaborar e publicar norma
regulamentadora com a Relacdo de Codigos de Ocorréncia para possiveis justificativas de
auséncias e faltas de servidores civis e militares ativos nos procedimentos previstos nos incisos
[, Il e lll do art. 22 deste Decreto.

§ 220s oOrgaos e entidades da Administragdo Publica, deverdo editar norma
regulamentadora para dispor sobre o funcionamento do sistema biométrico de frequéncia de
servidores civis e militares, a serem publicadas apds a validacdo da Secretaria de Estado de
Gestéo - SEGES.

Art. 102 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 112 Fica revogado o Decreto n® 313, de 05 de novembro de 2015.

Palacio Paiaguas, em Cuiaba-MT, 30 de junho de 2016, 195° da Independéncia, e
1282 da Republica.
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